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産業医科大学職員等に関する個人情報保護の基本方針 
 
 本学では、個人情報保護に関する法律の規定に基づき、学校法人産業医科大学が保有する個

人情報の適正な取扱に関して必要なことを定めることにより、個人情報を保護することの重要

性を認識し、教育・研究における有用性に配慮しつつ、個人の権利利益を保護することに努め

ています。 
 つきましては、本学の個人情報の保護・開示等については以下のとおり運用するとともに、

個人情報をより適正に取扱うため全職員に対する教育、個人情報の漏洩・盗難・滅失等の防止

策、安全管理対策について万全を期すこととします。 
 なお、本学の個人情報取扱につきましては、ホームページ、掲示板等で公表するとともに、

必要に応じ見直し改善をしていきます。 
 
１．個人情報 
 保護すべき個人情報は、現在及び過去における本学職員等（役職員、非常勤職員、アルバ

イト職員、派遣従事者、委託従事者）に関する情報であって、氏名、性別、住所等により特

定の個人が識別される情報をいいます。 
 
２．適正な取得と運用 
 個人情報を取得するにあたっては、本人から適正かつ公正な手段によることを原則としま

す。 
 また、取得した情報については本学の業務に必要な範囲内で、その利用目的をできる限り

特定し、その取扱いについての権限を与えられた者のみが、業務の遂行上必要な限りにおい

て取り扱うものとします。 
 なお、利用目的については別表に掲げるものとし、利用目的を変更する場合は本人に通知

又は公表します。 
 
３．安全管理 
 個人情報の漏洩・盗難・滅失等について、組織的、人的、物理的及び技術的安全管理措置

を講じるとともに、個人情報を取扱う職員に対しては必要かつ適切な監督及び教育を行いま

す。 
 また、業務委託するため個人情報を業者に預託する場合は、個人情報の保護について充分

な措置を講じていると認められる委託業者を選定するとともに、必要かつ適切な監督を行い

ます。 
 
４．個人情報の開示 
 本人から当該本人の個人情報の開示を求められた時は、遅滞なく当該個人情報の開示をい

たします。ただし、開示しないことが相当である場合は、その全部又は一部について開示し

ないことがあります。その際はその理由を文書により通知します。 



５．個人情報の訂正 
 本人から当該本人の個人情報が事実でないという理由により、当該個人情報の訂正、追加

又は削除を求められた時は、利用目的の達成に必要な範囲において、遅滞なく必要な調査を

行い、その結果に基づき当該個人情報の修正等を行います。 
 なお、個人情報の修正等を行う又は行わないの決定をした場合は、その旨を遅滞なく理由

を付して通知します。 
 
６．個人情報の第三者提供 
 原則として、あらかじめ本人の同意を得ることなく第三者へ個人情報を提供することはあ

りません。ただし、別表の関係団体等に対しては業務の必要性により、個人情報を提供する

ことがあります。 
 なお、これら団体等以外に特定の個人情報の提供が必要となった際は、本人からの意思確

認の手続を行います。 
 また、本人が第三者への個人情報の提供を停止したいときは、本学業務・目的遂行の妨げ

とならない範囲において、所定の手続による請求により遅滞なく当該個人情報の提供を停止

します。 
 

 
 
 
個人情報の取扱いに関する相談窓口 
 連絡先：総務部 人事課 
 ＴＥＬ：直通０９３‐６９１‐７１１２ 
     代表０９３‐６０３‐１６１１ 内線２１４５ 
 ＦＡＸ：０９３‐６０１‐３４４６ 
 受付時間：月曜日～金曜日（祝日を除く）9：00～17：00 



別表１：職員等における個人情報の利用目的 

① 本学にかかわる業務上の各種通知・連絡を行うため 

② 授業を円滑に運営し、成績評価等を行うため 

③ 就職活動支援を行うため 

④ 入学者選考及び入学試験業務を行うため 

⑤ 各種証明書を発行するため 

⑥ 教職員等の人事・服務管理、給与等支給及び福利厚生業務を行うため 

⑦ 自己点検・評価、第三者評価、各種補助金申請及び各種統計調査にかかわる業務を遂行 

  するため 

⑧ 図書館の利用、教育・研究施設の利用、福利厚生施設の利用、教室・会議室の貸出、情報

システムの利用等にかかわる業務を遂行するため 

⑨ 関係団体等に所定の個人情報を提供するため 

⑩ 情報システムネットワークの保守管理のため 

⑪ 広報誌（産医大ニュース）に記事掲載のため 

⑫ 上記のほか、本学の管理・運営にかかわる業務において必要な事項を処理するため 

  

 

別表２：職員等の個人情報を提供する大学関係団体 

① 産業医科大学後援会 

② 職員の派遣先施設 

③ 日本私立学校振興・共済事業団 

④ (財)産栄会 

⑤ (有)産医大サービス 

⑥ (財)産業医学振興財団 

⑦ 退職者会（欅会） 

 

 以上の個人情報の利用目的及びその提供については、同意をいただいたものとして取扱いい

たします。なお、同意しがたいものがある場合は相談窓口（人事課）へご相談下さい。 


