
履歴書の記入要領 

 

 別紙の記入例に従って、ワードプロセッサを使って作成する。 

 用紙の規格は、次のとおりとします。 

Ａ４版 

用 紙 

上余白 ３０ｍｍ程度 

 フォントサイズは、１０～１１ポイント 

 氏名の自署部分はワープロ不可。 

下余白 １０ｍｍ程度 

左余白 ３０ｍｍ程度 

右余白 １０ｍｍ程度 

用紙について・・・海外からの応募の場合はお問い合わせ下さい。 

 

 記入にあたっての注意事項は次のとおりです。 

 

 ① 氏名等について 

  ・氏名には、平仮名で、ふりがなを付けること。 

  ・記入時現在における年齢を記入のこと。性別も併せて記入のこと。 

  ・電話番号は日中連絡がとれるものも記入のこと。 

  ・E－mail アドレスは文書添付が可能なものを記入のこと。（携帯不可） 

 

② 学歴について 

  ・高等学校入学から記入のこと。 

  ・大学は、学部名、学科名を記入のこと。 

・大学院は、研究科名、専攻名、課程名を記入のこと。 

・研究生等の研究歴を記入のこと。 

 

③ 免許・資格について（免許証の写しを添付すること。） 

  ・関連する専門分野に関する資格(認定番号)についても記入のこと。 

 

④ 学位について（学位記の写しを添付すること。） 

  ・修士以上の学位について、記入のこと。 

・授与された大学名、授与年月日及び学位記番号を記入のこと。 

 

⑤ 職歴について 

  ・海外留学（外国の大学等で研究に従事）は、職歴欄に記入のこと。 

   なお、外国の大学院等に在学し、博士等の学位を取得した場合は、学歴欄に記入のこと。 

   

 

  



 

履 歴 書 
 

 

ふりがな   さんぎょう まなぶ 

氏  名   産 業     学 

生年月日   昭和４５年５月５日（３１歳） 男 

本  籍   福岡県 

現 住 所   〒８０７－８５５５ 北九州市八幡西区医生ケ丘１－１ 

       TEL ０９３（６０３）１６１１ 

 

学  歴 

 昭和○○年 ○月  ○○高等学校入学 

 平成○○年 ○月  同上卒業 

 平成○○年 ○月  ○○大学医学部医学科入学 

 平成○○年 ○月  同上卒業 

 平成○○年 ○月  ○○大学大学院医学研究科○○系専攻博士課程入学 

 平成○○年 ○月  同上修了 

 

免許・資格 

 平成○○年○○月  第○回医師国家試験合格 医師免許証（医籍登録第○○○○号） 

 平成○○年○○月  産業医科大学産業医学基本講座修了認定（第○○号） 

 平成○○年○○月  日本○○学会認定○○科認定医（認定番号：○○○） 

 

学  位 

 平成○○年○○月  博士（医学）の学位授与（産業医科大学 博医甲第○○号） 

 

職  歴 

 平成○○年○○月  ○○大学病院 医師に採用 

 平成○○年○○月  同上辞職 

 平成○○年○○月  ○○病院 医師に採用 

 平成○○年○○月  同上辞職 

 平成○○年○○月  ○○病院 医師に採用 

                  現在に至る 

所属学会及び社会における活動等 

 平成○○年○○月  日本○○学会 

 平成○○年○○月  日本○○学会雑誌編集委員会委員 

 平成○○年○○月  厚生労働省○○審議会委員（～平成○○年○○月） 

 

賞  罰 

 なし 

————————————————————————————————————————— 

                         上記のとおり相違ありません。 

  平成  年  月  日 

                     氏  名  （必ず自署し、押印のこと） ㊞ 

 

 

写真添付 

縦 ４cm 

横 ３cm 


