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科研費の適正な執行について 

 
科研費の適正な運営・管理のため、本学では、毎年監査室が内部監査を行っており

ます。必要に応じて、各省庁からも監査や調査が行われますので、以下の点に、特に

ご留意の上、書類の作成、予算の執行を行ってください。 

 

○書類作成時の留意点 

研究課題に係る支出であることの明確な書類が求められます。 

① 研究費で購入した物品の管理について 

物品の保管場所を確実に把握し、シールを貼るなど、適正に管理してくださ

い。また、交付申請書に記載がない備品等の購入や、緊急で研究者発注を行

った場合は、その理由を詳細に記載した書類（理由書）を作成してください。 

 

② 出張旅費について 

研究打ち合わせの出張旅費については、内容のわかる書類（議事録等）を必

ず添付し、出張の実態を示す証拠書類を揃えて保管してください。また、出

張後は、出張報告書の内容記載欄に詳細を記載してください。 

 

③ 研究協力謝金について 

協力内容の実態が確認できる書類を必ず添付してください。 

                               
 

○研究費執行時の留意点 

① 研究協力者や被験者への謝礼としてクオカードや謝礼品等を渡す場合 

クオカードは現金と同等の取り扱いとなり、研究期間終了時点で余ったク

オカードをそのまま所持することは不正使用に該当しますので、必要な都

度、必要な枚数を購入し、「受渡簿」で管理してください。年度末にこれら

の物品が余ってしまうことが分かった場合は、すみやかに担当課へご連絡・

ご相談ください。 

 

 

② 研究費の執行年度について 
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基金など研究費の繰越ができるもの以外は単年度執行となっていますので、

年度内に執行するようにしてください。また、年度末の３月に行った検査費

用などを次年度の科研費で支出することはできません。業者に依頼して請

求日を４月に変更する行為は不正行為になりますので、絶対に行わないで

ください。 

 

③ 研究費取扱いに係る情報確認について 

・大学ホームページに掲載している「公的研究費の不正使用防止への取組」

の中の「研究費の使用ルール」の中に研究費使用例一覧（○×表）を載せて

います。文部科学省の科研費と厚生労働省の科研費では支出可能なものに

違いがあります。また、環境省や総務省、日本医療研究開発機構(AMED)など

からの受託研究費については独自のルールがありますのでご注意ください。 

・毎年、研究費の取り扱いには変更点がありますので研究者及び講座の事務

担当者は、今もらっている研究費について、使用ルールや前年度からの変

更点など、各研究費の事務処理要領やホームページの情報等をご確認くだ

さい。 

・学内でも『管理と執行について』、『研究費の使用ルール』、『研究費使用例

一覧』、『納品検収マニュアル』などの事務処理に関するマニュアルを整備

しホームページ上に掲載していますので、ご活用ください。 

「研究費の使用ルール」： 

https://www.uoeh-u.ac.jp/University/College/fuseibousi/torikumi.html 
「管理と執行について」： 

https://intra.pub.uoeh-u.ac.jp/intra/yosiki/kakenhi.html 
「納品検収マニュアル」： 

https://intra.pub.uoeh-u.ac.jp/intra/yosiki/zaimu.html 
 

○その他 

今後の予算執行スケジュールについて 
今後の予算執行スケジュールについては 11 月頃にお知らせをする予定です

が、年度末に向けて質問・疑問などありましたらお早めに担当課へご相談く

ださい。研究分担者である場合は代表者から伝えられている締め切りに留意

し、計画的に執行してください。 
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研究費の使用ルール等の相談窓口 

 

 
契約に関すること、支払いに関すること及び租税条約に関することについては、上

表の連絡先へ、それ以外については、各主管課へそれぞれご相談ください。 
  
 病院の経費については、病院管理課（内線 3170・3171）、若松病院管理課（PHS6404）

にご相談ください。 
  

内 容 連絡先 担 当 

物品等取得伺書 

謝金 

賃金 

PHS2208 

内線2612 
大学管理課 業務係 

旅費 

セミナー謝金 

内線 2612 

（管理係） 

内線 2518 

（研究所係） 

大学管理課 

  管理係、研究所係 

契約に関すること 内線2196 契約課  

納品・検収に関すること PHS8348 納品検収センター 

支払いに関すること 内線2127 
財務課 

 一般出納係、病院出納係 

資金前渡に関すること 
PHS4845 

PHS8347 
財務課 管財・受託係 

租税条約に関すること PHS4038 人事課 給与係 
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